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Scoala Gimnaziald Tudor Vladimirescu Pitesti cu sediul in Pitesti, str. Calugareni, nr.3
scoate la concurs 1 post de secretar lll S, perioada nedeterminata .

Concursul va consta intr-o probé scrisa, proba practica si o proba de interviu.

Pentru a ocupa un post contractual vacant sau temporar vacant candidatii trebuie sa
indeplineasca urmatoarele conditii generale, conform art.3 al Regulamentului-cadru aprobat
prin H.G¢ nr.286/23.03.2011, cu modificarile si completéarile ulterioare prin HG 1207/214:

e are cetatenie romana, cetatenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor
apartinand Spatiului Economic European si domiciliul in Romania;

e cunoaste limba romana, scris si vorbit;

e are varsta reglementata de prevederile legale;

e are capacitate deplind de exercitiu;

e stare de sédndtate corespunzétoare postului pentru care candideazd, atestatd pe baza
adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate cu
mentiunea apt pentru angajare;

e Indeplineste conditile de studii si dupé caz, de vechime sau alte conditii specifice potrivit
cerintelor postului scos la concurs.

e nu a fost condamnat definitiv pentru sévéarsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra statului
ori contra autoritatii, de serviciu sau in legdturd cu serviciul, care mpiedica infaptuirea
Justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni sdvarsite cu intentie, care ar
face-o incompatibila cu exercitarea functiei, cu execeptia situatiei in care a intervenit
reabilitarea.

Conditiile specifice necesare in vederea participarii la concurs si a ocupadrii functiei
contractuale de secretar lll S sunt:

e vechime minim 3 ani in munca

e studii superioare -economice

e cunostinte PC cu documente dovedite
e certificat inspector/ referent resurse umane dovedit cu documente
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Concursul se va orgniza conform calendarului urmator:

06 decembrie 2017 publicarea anuntului;

06.12.2017-20.12.2017, depunerea dosarelor intre orele 12.00-16.00, la sediul institufiei ;
21 decembrie 2017, selectia dosarelor, ora 14.00

21 decembrie 2017, orele 14,00 -16,00 depunere contestatii selectie dosare

22 decembrie 2017, ora 16.00 afigare rezultate dupa contestatii selectie dosare

08 ianuarie 2018, ora 10.00 proba scrisa si proba practica

08 ianurie 2018, ora 14.00 afisare rezultate dupa proba scrisa si proba practica

08 ianuarie 2018, orele 14.00-16.00 depunere contestatii proba scrisé gi proba practica

09 ianuarie 2018, ora 16.00 afisare rezultate dupa contestatiile la proba scrisé si proba practica
10 ianuarie 2018, ora 10.00 proba de interviu

10 ianuarie 2018, orele 14.00 afisare rezultate proba interviu

10 ianuarie 2018, orele 14.00-16.00 depunere contestati proba de interviu

11 ianuarie 2018, ora 16.00 afisare rezultate dupa contestatiile la proba de interviu

11 ianuarie 2018, ora 16,00 validare rezultat in Consiliul de Administratie

Conform art.6 al Regulamentului-cadru privind stabilirea principiilor generale de ocupare a unui post

vacant sau temporar vacant corespunzator functiilor contractuale si a criteriilor de promovare in grade

sau trepte profesionale imediat superioare a personalului contractual din sectorul bugetar platit din

fonduri publice, pentru inscrierea la concurs candidatii vor prezenta un dosar de concurs care va

contine urmatoarele documente :

e cerere de inscriere la concurs adresatd directorului Scolii Gimnaziale Tudor Vladimirescu

Pitesti;

e copie act de identitate sau orice alt document care atesta identitatea potrivit legii, dupa caz ;

e copiile documentelor care s& ateste nivelul studiilor si ale altor acte care atesta efectuarea

~unor specializari precum si copiile documentelor care atesta indeplinirea conditiilor specifice

ale postului de institutia publica ;

e cazier judiciar sau o declaratie pe propria rdspundere ca nu are antecedente penale care sa il

faca incompatibil cu functia pentru care candideaza; in cazul in care candidatul declarat

admis la selectia dosarelor, care a depus declaratia pe propria raspundere,

obligatia de a completa dosarul de concurs cu originalul cazierului juridic, cel tarziu

pana la data desfasurarii primei probe a concursului.

e copia carnetului de munca sau, dupa caz, o adeverinta care sa ateste vechimea in munca, in

meserie si/fsau in specialitatea studiilor ;

e adeverintd medicald care s& ateste starea de sanatate corespunzatoare cu specificatia apt

pentru angajare, care sa contind in clar, numarul, data, numele emitentului si calitatea

acestuia in formatul standard stabilit de Ministerul Sanatatii;

e curriculum vitae;



Proba scrisa, proba practicd si interviul se vor sustine la sediul Scolii Gimnaziale Tudor
Vladimirescu Pitesti din strada Calugareni, nr.3, localitate Pitesti.

Candidatii se vor prezenta cu actul de identitate asupra lor.

Bibliografie :

1. Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011 cu modificérile si completérile ulterioare

2. Ordinul 5576/2011 privind criteriile de acordare a burselor elevilor in invatamantul
preuniversitar

3. Legea 126/2002 pentru aprobarea Ordinului 22/2001 privind acordarea de rechizite
scolare

4. Ordinul M.E.N.C.S.3844/2016 pentru aprobarea Regulamentului privind regimul
actelor de studii si al documentelor gcolare gestionate de unitatile de invatamant;

5. Hotadrdrea de Guvern nr.500/2011 privind registrul de evidentd a salariatilor, cu
modificarile si completarile ulterioare;
Legea nr.16/1996-Legea Arhivelor Nationale, republicata
Ordinul M.E.N.C.S.nr.5079/2016 privind aprobarea Regulamentului-cadru de
organizare gi functionare a unitatilor de invatdmant preuniversitar;

8. Legea nr.53/2003-Codul muncii, cu modificérile si completarile ulterioare

9. Legea nr.477/2004 privind Codul de conduitda a personalului contractual din
autoritatile si institutiile publice

10. Legea nr.544/2001 privind liberul acces la informatii de interes public

11. Legea nr.135/2007 privind arhivarea documentelor in forma electronica

12. Ordinul  Administratiei  publice nr.400/2015 pentru aprobarea Codului

intern/managerial al entitatilor publice cu modificérile si completérile ulterioare

Relatii suplimentare la telefonul Scolii Gimnaziale Tudor Vladimirescu Pitesti-0248/214608
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Anexa 2

CALENDAR

29.11.2017- Stabilirea Comisiilor de organizare a concursului si de contestatii in
Consiliul de Administratie

06.12.2017-Publicarea anuntului

06.12.2017-20.12.2017 depunerea dosarelor intre orele12.00-16.00, la sediul institutiei

21.12.2017-Seleciia dosarelor, ora 14.00

21.12.2017-Depunere contestatii selectie dosare, orele 14.00-16.00

22.12.2017-Afisare rezultate dupa contestatii selectie dosare,ora 16.00

08.01.2018-Proba scrisa si proba practica, ora 10.00

08.01.2018-Afigare rezultate proba scrisa si proba practica, ora 14.00

08.01.2018- Depunere contestatii proba scrisa si proba practica, ora 14.00-16.00

09.01.2018-Afisare rezultate dupa contestatiile la proba scrisa si proba practica, ora 16.00

10.01.2018-Interviul, ora 10.00

10.01.2018-Afisare rezultate proba interviu, ora 14.00

10.01.2018-Depunere contestatii proba interviu, orele 14.00-16.00

11.01.2018-Afisare rezultate dupa contestaiiile la proba de interviu, ora 16.00

11.01.2018-Rezultatul final al concursului, ora 16.00 si validarea lui in Consiliul de

Administratie
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